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DESCRIPTION DE LA PROCEDURE DE COMMERCIALISATION

ET DE RECUPERATION DES SEMENCES

1té d'irndividualiser les comptes d'apport et d= rembourse
-rateurs et chefs de carré, les procédures de commerciali-
irs de la derniére campagne ont subi des modifications pro

- - o, e Y - ~ - 1 _— - -t oo
n sera de mEme pour Les seccos, pour lesquels, en partant d'un méme document
de base, seront gérés en méme temps les comptes globaux du secco et ceux indivi-

duels des chefe de carré,
Les comptes globaux des coopératives et des seccos seront traités chaque semaine
ua moyen de l'ordinateur, tandis que deux fois au cours de la campagne (& la moi

tié et a sa cloture) 1' O.N.C.A,D. pougra disposer de la situation individuelle
des remboursements et des apports de chague personne recensée,

Le systéme en question a été mis au point dans le but de simplifier au maximum
les opérations comptables et de réduire au minimum toute possibilité d'erreur.
Toute transaction relative & ua coopérateur ou a un chef de carré sera reportée
textuellement sur le livre comptable de la coopérative ou du secco et sur la
carte individuelle délivrée aux intéressés.

Le document individuel que détient le cocpérateur ou le chef de carré est iden-
tique & la fiche dont est composé le livre comptable de la coopérative et du sec
co. De ce fait, le contr8le est trés aisé, étant donné que les écritures repor-
tées sur un document seront la copie conforme des écritures reportées sur 1'au-
tre. ' )

Les comptes des usagers, étant donné que toutes les transactions commerciales
qui les concernent seront réglées comptant, ne donneront lieu & aucun recu indi-
viduel et ne seront comptabilisés que sur le livre-journal des coopératives. Dans
cette optigue, l'usager n'aura pas droit & la ristourne des bénéfices de commer—
cialisation (ristourne + marge résideuelle anti-fraude) qui par contre & partir
de la prochaine campagne, sera réservée exclusivement aux adhérents des coopéra—
tives.

Au cas ou le Gouvernement déciderait d'octrover des subventions exceptionnelles
au monde rural en se basant sur la quantité de la rpoduction commercialisée par
chague cultivateur (adhfrenrs et non adhérents aux coopératives), il pourra pui
ser toujours les éléments de base du calcul dans les écritures du livre-journal
de la coopérative.

Afin de conférer & ce systém= le maximum de fiabilité, a été prévu un large em-
ploi de l'ordinateur surtout dans le but d'isoler les éléments qui caractérise—
ront chaque transaction, ‘

La transcription des données de la part du peseur et du gérant de secco est fa-
cilitée per le fait que le Centre se chargera de pré-imprimer les domnées que ca
ractérisent chaque personne recensée (Coue, nom et situation d'endettement ou dé
part). pl
Malgré les précautions prises, l'individualisation des comptes exigera de la part
de 1'0Office un contr8le accru des structures de base et l'assistance de ces demis

res,
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1. COMMERCIALISATION ET REMBOURSEMENT DES DETTES #U PROGRAMME AGRICOLE.

Deux documents ont été prévus pour cette opération. A savoir:

A) Le Livre-journal de la coopérative: sur lequel seront transcrites les donneés
relatives & chaque transaction effectuée par chaque producteur (voir @M/01/
02/02/04).

Ce document est gardé par le peseur affecté a chaque coopérative; il permet
de valider et de légaliser les transactions grfce & 1l'écriture de 1'opération
elle-mé&me et & l'apposition de signatures qui engagent la responsabili té du
signataire.

I1 yv aura autant de formulaires CDM/b? et COM/bE que de recensés de la cco-
pérative.

Le nombre des formulaires COM/03 et COM/b4 est tel qu'il permet de contenir
la liste de tous les recensés pendant 25 semaines de commercialisation.

On appelle l'attention sur le fait que:

- sur les documents COM/bT et COM/bE (Situation de 1'Adhérent et Carte du
Coopérateur) ont été pré-imprimés au moyen de l'ordinateur, la situation
d'endettement de l'intéressé ainsi ‘que toutes les données qui le caracté
risent. Ceci, dans le but d'éviter des erreurs éventuelles d'imputation_
lors de la transcription des opérations. La Carte du Coopérateur (CDM/O2)
doit &tre détachée au moment de la premiéreé opération et doit &tre remise
4 1l'adhérent; dés lors, étant donné que chaque opération doit &tre enre-
gistrée en méme temps sur le document COM/01 (livre de la coopérative) et
sur le document COM/02 (Carte du Coopérateur), cette méme opération sera
exécutée par les responsables de la coopérative uniquement sur présentation
de la Carte du Coopérateur (COM/bZ) de la part de 1l'intéressé. Le fait que
les enregistrements effectués sur les deux documents soient identiques,
élimine toute possibilité de contestation.

Ainsi qu'on peut le constater d'aprés les documents, chaque enregistrement
est suivi d'un addition entre le to®al cumulatif des opérations précéden-
tes et le montant relatif a la derniére opération.

- le document COM/b3 (Commercialisation des Usagers) sera utilisé pour les
opérations de commercialisation des usagers. Dans ce cas, étant don né le
réglement comptant de l'opération, le peseur se limitera & enregistrer
l'opération d'apport, le montant et le nom de 1'auteur de 1'opération.

- 1le document COM/04, od les codes des coopérateurs auront été pré—impri-_
més, fournit la situation récapitulative hebdomadaire, par adhérent.
I1 comportera également le total de toutes les opérations relatives aux
usagers.
Ce formulaire rempli par le peseur avec l'aide du président, fera 1'ob-
jet d'un contrdle de la part de 1'UCP.

Les données relatives aux situations individuelles seront élaborées daix Pois
au niveau central: a la mi-campagne et & sa cléture. Il sera possible, a la
suite de cette élaboration, de définir la situation individuelle de chaque
coopérateur, en ce qui concerne le remboursement des dettes pour le Program-
me Agricole et l'activité de commercialisation.

Cette élaboration fournira une liste nominative de tous les adhérents pour
chaque coopérative, dans laquelle seront indiqués les remboursements effec—
tués et les apports commercialisés, '
Cette liste permettra :

-~
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A la coopérative, de solliciter les remboursements de la part des adhé-
rents qui ne les ont pas encore effectués ou qui les auraient effectués
dans une mesure insuffisante;

Ll

. au tcrme de la campagne, d'avoir un tableau précis des dettes résiduel-
les de chaque coopérateur extrémement utile aux fins de l'octroi de nou
veaux crédits,

Par ailleurs l'élaboration des situations individuelles permettra, sur la

base de la situation des comptes des coopératives (ex. comptes d'exploita-
tion), dtattribuer & titre individuel, a chaque adhérent, le montant de la
ristourne et du reliquat de la marge anti-fraude qui lui est dl.

Le formulaire CCM/A1, qui fournit le compte-rendu hebdemadaire de toutes

les opérations relatives & la campagne au niveau de chagqui2 cocpérative,

Les données ainsi récueillies seront élaborées chaque cemaine par 1'ITD

dans le but de rédiger 1l'état hebdomadaire de commercialisation qui re-

flétera la situation de la campagne au niveau national.

Ce formulaire, paralldlement & la récapitulation individuelle (document
CcoM/04) est rédiqé, dans la partie qui leur est réservée, par les peseurs

et par les présidents de la coopérative et est validé par 1'UCP.

Les scicnatures apposées par ces derniers engagent leur responsabilité per-

sonnelle,

Le Lut de ce document est également celui de :

o
1=
jui]

. faciliter la svnthdse de toutes les activités de la coopérative, 2
date méme o il est rédigés

=

. Pournir un tableau récapitulatif de l'activité de la coopérative a
date du relevé précédent. Ce tableau est pré-imprimé sur le formulaire
au moven de l'ordinateur;

. il supprime la nécessité d'ultérieurs redressements tout en permettant
de procéder chaque semaine & la rectification automatique des domnées;

. constitue le recu d'octroi et de reprise des fondes.

A cc tropos on tient A préciser que les octrois décides au niveau central
sur la base des prévisions faites par la coopérative ne peuvent subir au-
cunce modification. Le montant indiqué sur le recu east débité Y la coopéra
tive qui est enti’rement responsable des sommes sollicitées. Teout ajoustg
men® ou toute modification de ce qui a &té prévu en vue du financement ne
Peuwnmt Sfro effectuds que sous la reﬂpnnﬂablllto dlrecL_ de 1'UCP et dés
Lfic = montant da
fonds (ceci.

cr:ﬂ*t r..c:cr\::'c'ic_‘—. maiseﬁouant
vaus & alonent peur le rotour des fonds\,

Mtimparte quel aubtre . pe de financement ne ficurant .pas dans le document
est =xclu.

L'Unitd ITD si-nalera aux unités intéressées (Direction ™#nirals, GO et
AMP) foute discordance entre les dispositions relatives au financement et
l'application de ces dernidres, constatée dans le mouvarnent des fonds tout
au lone de L'échelle copérationnelle périphérique,
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Ce méme document (COM/A1) sera rédigé par le centre mécanographique a 1'in-
tention également des UCP des COR et des GR en résumant pour chaque unité
toutes les opérations de commercialisation & la date du dernier relevé.
I1 appartient aux UCP, aux COR et aux GR de compléter ce document au moyen
des données relatives & la semaine en cours.,

Ce document constituera un recu des sommes octroyées et des reprises de
fonds entre les UCP et les COR, les COR et les GR, les GR et le Siége,

On exige des responsables le respect rigoureux des dispositions relatives
a la tenue de ce document.

Le signataire du document sera considéré personnellement responsable des
altérations, des erreurs ou des discordances éventuelles qu'il comporte.

RECUPERATION DES SEMENCES.

Pour ce qui est de la récupération des semences aupres de chaque secco, on
rédigera un livre-journal dans lequel seront transcrites les données relati-
ves a chaque opération de remboursement des semences effectuée par les chefs
par les chefs de carré. Ce document sera rempli par le gérant de secceo et per
mettra de valider et de légaliser les opérations de remboursement grace a
1'écriture de l'opération et & 1'apposition des signatures qui engagent la res
ponsabilité du signataire.

Le registre comprendra des pages de deux types: la premiére (RES/b1) se subdi-~-
vise en deux parties, la deuxiéme (RES/bQ) aura une partie blanche sur la gau-
che.

I1 v a autant de formulaires RES/b1 et RES/bQ que de chefs de carré ayant des
dettes en semences envers le secco.

Le formulaire RES/bB sera imprimé en un nombre d'exemplaires susceptible de
contenir la liste de tous les chefs de carré recensés pendant Jes 25 semai-
nes au cours desquelles ont lieu les opérations.

On appelle l'attention sur le fait que

- dans les formulaires RES/b1 et RES/b2 "Situation du Chef de Carré" et Carte
du Chef de Carré" auront été pré-imprimées au moyen de 1l'ordinateur les si-
tuations individuelles d'endettement et les codes des Chefs de Carré. Ceci
dans le but d'éviter toute possibilité d'erreur d'imputation.

Le document RES/b2 sera remis au Chef de Carré au moment de la premiére opé
ration. Dés lors toute opération successive pourra &tre effectuée et enrejfs
trée uniquement sur présentation du document. En effet, 1l'enregistrement de-
vra figurer en méme temps sur le document RES/b1 2t sur le docunent RE&/@Q.
Le fait que les enregistrements effectués sur les deux documents soient iden
tiques élimine toute possibilité de contestation; -

- le document RES/bS dans lequel seront pré-imprimés les codes des Chefd de Car
ré inscrits au secco, sera rédigé chaque semaine par le gérant de secco et
sera contr8lé par 1'UCP; on relévera du formulaire RES/b1, pour chaque Chef
de Carré, le total obtenu a la suite de la derniére opération de remboursement
et on l'inscrira a c6té du code correspondant.

Au bas du document RES/b3, qui sera retiré chaque semaine par les UCP auprés de
chaque secco, le gérant de secco indiquera dans l'espace prévu a cet effet lesg
totaux desremboursementsen nature et en espéces, Dans la partie blanche située

IV ass f sea



sur la gauche du formulaire RES/UB dans l'espace prévu a cet effet, au moyen
de l'ordinateur, on devra recopier ces mémes données qui demeureront pour mé-
moire auprés du secco. Les données ainsl recueillies seront élaborées chaque
semaine par 1'ITD, dans le but de rédiger l'état hebdomadaire de remboursement
des semences, qui reflétera la situation des remboursements au niveau national.
Les données relatives aux situations i1ndividuelles contenues dans le document
RES/bQ feront & deux reprises l'objet d'une élaboration au niveau central: a
la mi-cempagne et a sa cldture.

A la suite de cette élaboration 1l sera possible de définir la situation de
chaque chef de carré, en ce qui concerne le remboursement des semences, Cette
élaboration donnera lieu a une liste nominative de tous les chefs de carré
pour chaque secco, et indiquera les remboursements effectués, Cette liste
permettra:

. dans le courant de la campagne, au gérant de secco de réclamer aux chefs
de carré les rembourseme%f% au cas ou ces derniers n'tauraient pas encore
été effectués ou auraient effectués dans une mesure insuffisante;

. a la fin de la campagne, de disposer de la situation exacte des dettes
résiduelles de chaque chef de carré, trés utile aux fins d'une nouvelle
distribution de semences,

Pour cette procédure de récupération de semences on doit également exiger de
la part des responsables le respect rigoureux des dispositions relatives a la
tenue des documents. Les altérations, les erreurs et les discordances éventuel
les seront imputées a titre personnel au responsable, signataire des documents.
La reprise des fonds constitués a la suite des remboursements en espéces sera
réglée chaque semaine au moyen d'un recgu livré par les agents périphériques de
1'0.N.C.A.D.




INSTRUCTIONS OPERATIONNETLLE S

a) Commercialisation de 1'arachide.



Avant le début des opérations 1,- 2,- 3,-, le peseur doit détacher des documents
"Situation Adhérent" (mod, COM/b1), tous les documents "Carte du Coondreteur®
(mod. CO&/bQ). Ces documents seront remis & l'adhéreni au moment co 12 pruu*ift
opération, Dés lors, toutes les opérations suivanies ne pourront &tre coloirics
que sur présentation du document: méme, de la part du coopérateur, &tant ccins
que les données concernant les opérations exécutées doivent &tre enregictrice,
en méme temps sur la "Situation Adhérent" (mod, COM/b1) et sur la "Carte oy cogl
pérateur" (mod. COM/bQ), I1 appartient au Président de la Coopérative ée faire

respecter cette régle,

1,~ Opération: REMBOURSEMENT EN NATURE,

Peceur 1.7, Il pése les graines apportées par 1'Adhérent,

1.2, Il rédige la "Situation Adhérent" (mod, CON/01) au nom = 1!/
dhérent en question; il doit notamment: : : :

. indiquer la date de l'opération:

i
1

. marquer le poids (en Kgs,) du rembourszcment on natunc -
le. colonne "Remboursement en Nature"g '

. additionner ce chiffre au total pricédent et inacrir. je
nouveau total a la ligne suivante (& la hauteur du mot TCTAT.).
(8'i1 s'agit ce la premiére opération, il n'axffectucrs pas
le total),

ey 3y

-i.-:-".l”" !

1.3, Il rédige de la méme facon la "Carte du Coop{ratour® (muﬁ
au nom de l'adhérent en question et paraphc 1'enredgietron

* .\
“nt.

1

N,B. - Au cas o0 il n'y aurait plus de place dane la paae,
enreglstrements devronl &tre effectuds aw versc, m3me o'l
ne ccmporte pas d'impresczion,

1.4, Il remet au Président la "Carte du Cocpérateur” (nod. conGe).
Préeident 1.5. I1 contrdle le caractére réqulier de 1'opéretion.
1.6, I1 remet & 1'Adhérent la "Carte du Coopérateur” (mod. Cﬁhﬁ:“}

qui doit &tre gardée par 1'Adhérent et précentée au momenrt dc
1'opération successive,



Peseur

2.5.

2.6,

- e e e e e — - - - F‘—tﬁ

Opération: REMBOURSEMENT EN ESPECES.

I1 touche l'argent qui lui est remis par 1'Adhérent,

I1 rédige la "Situation Adhérent" (mod. COM/b?) au nom ds 1'7A-
dhérent en question; 11 doit notamment :

. 1lndiquer la date de l'opération:

. marquer le montant du remboursement en espdces dans la co-
lonne "Remboursement en Espéces";

. additionner ce chiffre au total précédent et inscrire le
nouveau total & la ligne suivante (& la hauwteur du mot TOTAL).
(8'il s'agit de la premiére opération, il n'effectuera pas
le total).

I1 rédige de la m&me fagon la "Carte du Coopérateur" (mod, COM/02)
au nom de 1IvAdhérent en question et paraphe lienregistrement.

N.B. - Au cas ou il n'y aurait pius de place dans la page, les
enregistrements devront &tre effectués au verso, méme s'il
ne ‘comporte pas d'impression.

I1 remet au Président la “Carte du Coopératcur" {(mod. COM/02).

.

11 contr8le le caractére régulier de l'opération.

Il remet a 1'Adhérent la "Carte du Coopérateur (mod. COM/O2)
qui doit &tre gardée par 1'Adhérent et présentée au mome, t de
leopération successive,



3. - Opération: VENTE.

Peseur 3,1, Il pése les graines, qui ont été apportées par 1l'Adhérent ou
par 1l'Usager.

3.,2. 8'il s'agit d'un Adhérent il rédige la "Situation Adhérent"
(mod. COM/01) au nom de 1'Adhérent en question; il doit notam'
ment:

. indiquer la date de l'opération;

. marquer le poids (en Kgs.) des apports dans la colonne "Ven
tes";

. additionner ce chiffre au total précédent et inscrire le
nouveau total & la ligne suivante (& la hauteur du mot TO--
TAL) ;

. calculer, au moyen du tableau "Baréme de Commercialisation",
la contre-valeur en Frs. CFA des graines apportées par le
Coopérateur;

. inscrire 1é montant ainsi, obtenu dans la colonne "Montant
payé"; B

. additionner ce chiffre au total précédent et inscrire le
nouveau total & la ligne suivante (& la hauteur du mot TO-.
TAL);
(s'il s'agit de la premiére opération, il n'effectuera pas
le total)., A

3,3, I1 rédige de la méme fagon la "Carte du Coopérateur" (mod. COM/bE)
au nom de 1'Adhérent en question et paraphe 1l'enregistrement;

N.B. Au cas o il n'y aurait plus de place dans la page, les:
enregistrements devront &tre effectuées au verso, méme
s'il ne comporte pas d'impression., ¢

3,4, I1 remet au Président la "Carte du Coopérateur" (mod, COM/OE).

3,5, S'il s'agit d'un Usager, il remplit une ligne du document
"Commercialisation Usagers" (mod. COM/03); il doit notamments::

. indiquer la date de l'opération;
indiquer le prénom et le nom de l'Usager;

marquer le poids (en Kgs.) des apports dans la colonne "“Ven
tes"; ty



calculer, au moyen du Tableau "Bar&me de Commercialisation",
la contre-valeur en Frs, CFA des graines apportées par
1'Usager;

inscrire le montant ainsi obtenu dans la colonne '"Montant
payé";

additionner ce chiffre au total précédent et inscrire le
nouveau total & la ligne suivante (é la hauteur du mot

TOTAL) ;
(S'il s'agit de la prémiere opération il n'effectuera pas

le total®

Président 3.6. Il contrSle, dans les deux cas, le caractére régulier de 1l'opé
ration,

3.7, I1 remet & 1'Adhérent ou a 1l'Usager le montant calculé,

3.8. Si l'auteur de l'opération est 1l'Adhérent, il lui remet la
"Carte du Coopérateur" (mod. COM/02) qui doit &tre gardée
par l'Adhérent et présentée au moment de l'opération successive,

Remarque : Si l'auteur des opérations ci-dessus énumerées est un Adhérent non

recensé, le peseur devra établir a son nom :

1'imprimé "Modification de la liste des Adhérents'"(mod, REC/05) suivant les
instructions prévues aux n° 1,10 - 1,11, - 3,3, de la Procédure n° 003
"Recensement des Producteurs d'Arachide" émise le 31/7/19713

une "Situation Adhérent" (mod. COM/01);

une "Carte du Coopérateur" (mod. coM/02);
(cans le livre-journal remis & la Coopérative, ont été prévus a cet effet

des imprimés supplémentaires).
I1 rédigera ces deux derniers documents de la méme fagon que celle prévue par

les instructions concernant les opérations 1, - 2, - 3, - ,

& san .t wue



Chaque semaine, avant le passage de 1'UCP (voir & ce propos les "Fiches
Dynamiques des UCP") le peseur doit arrfter les opérations et préparer

toutes les données gqui sont nécéssaires a 1'UCP, pour ses relevés hebdo

madaires.
4, Opération: ARRET HEBDOMADAIRE DES SITUATIONS INDIVI-
DUELLES ET DE LA SITUATION DE LA COOPERATIVE.
Peseur 4.1, I1 rédige les pages de la "Récapitulation Individuel

le" (mod. COM/b4) relative & la ssmaine qui vient de
s'écouler; il doit notamment:

4,1.1. reporter a c8té du code de chaque Adhérent (code pré-
imprimé 2 1tordinateur) les données qui ressortent
de la "Situation Adhérent" (mod. COM/O1), concernant
ltinteressé; a savoir:

le dernier total du Remboursement en Mature (en

Kgs);

le dernier total du Remboursement en Espéces
P §

(en Frs. Cray;

le dernier total d sVentes (en Xgs);

le dernier total du Montant payé (en Frgs, CFA);

4.,1.2. reporter, dans la dernicre page reservée & la semai-
ne, a4 la case indiquée, le dernier total qui ressort
de la "Commercialisation Usagers" (mod. COM/03);

4.,1.3. Ffaire le total global et apposer sa signature au bas
de la page.

Le peseur indiquera le total partiel au bas de chaque page et le reporte

ra a la page suivante.



UCP
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5020

B 4

Opération: RELEVE DES STTUATIONS INDIVIDUELLES ET DE LA SITUA

TION DE LA COOPERATIVE,

L1

Il

Il

ler, sur la base de la

vérifie la correspondance entre :

%Esdd023§;§1?ui ressortent de chaque "Situation Individuell

od. et les données qui resso .

' 1/C rtent de la "Recapi

tion Individuelle ”(mod. COM7b4), et contrble l'exactiigézuéf
S

addictions;
A y . .
contrdle et vérifie la correspondance entre :

lee données fournies par le Cent &1
: re pré-imprimé
1'ordinateur sur le mod. COM/h1 établi aupnom 32 ig 225;2 e
ra-

tive et relatif au dernier relévé et

les données qui ressortent du documen ]
semaine précédente, qui se trouve aupﬁé:ngioggeéogeéat1€ < 1A

de la "Recapitulation Individuelle" (mod. com/b4) . ;at%ve, =
méme semaine (ex.: les données pré-imprimées, qui i:sztlve 3 la
mod. COM/A1 de la 15éme semaine, doivent étré comparé s
nées écrites a la main sur le mod., COM/@1 de la 14émees s don
e: A celles qui ressortent de la "Récapitulation Ingiziéﬁglle"

4 la semaine n° 14 mod. comM/04).

COM/A1 relatif & la semaine qui vient de s'écou

rédige le mod.
"Récapitulation Individuelle" (mod. COM/04)
'

relative a la méme semaine; il doit notamment:

case Achats : inscrire le total (en Kgs,) figurant dans la col
colon

ne "Ventes';

nt en Nature : inscrire le total (en Kgs.) figurant

Case Rembourseme
"Remboursements en Nature';

dans la colonne

boursement &n Espéces : inscrire le total (en Frs CFA)
"Remboursements en Espéces'; .

Case Rem
Figurant dans la colonne
aisse : inscrire le montant des fonds existant

Case Solde de C
de la Coopérative;

dans la caisse

e Prévision d'Achats pour la semaine suivante : inscrire le
s d'achats (en Tonnesjl Le financement y relatif serz

lors du prochain passage de 1'UCP,

Cas
prévision
effectué
gé de s'assurer que les prévisions d'achat

la moyenne hebdomadaire de prévisions globa?e

+ de limiter les frais financiers supporté =55
d'éviter la réduction des prévisions d'achzt
e Centre, aprés son contrfle, les jugerait 3

L'UCP est char
dépassent pas

ceci dans le bu
par i i "ONCAD et

dans le cas ou 1
excessives.

N.B.

B woos F we
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Opération: FINANCEMENT ET REPRISE DE FONDS

™

Chaque semaine le Centre remettra aux Gestions Résiovaios
les documents COM/A1 établis au nom de chrque orc;nj:;!u:
Les données qui figurent dans les cases: "Situat;ﬂj ;;u-

Commercialisation " et "Recu de remise de fonds” :qp;;r

imprimées & l'ordinateur. De cette fagon, chagque orca
.- ~ L, ¢ L=

pisme concerné (coopérative - UCP - COR - "R} dizpose
= Splse—

ra de toutes les données concernant son activité

En particulier la situation élaborée par le Centre, qud
) > wentre, Jul

ressort du mod, COM/A1 établi au nom des GR, permettre

4 celles-ci @

de disposer au recumé, au.riveau de la Région, des
. . & e . ] -

activités des coopératives}

pnattre le montant éu financement, établi par

-. de co
s & leur disposition e la part cée la

le Centre et mi
BNDS.,

Elle répartit les documents COM/A1 per COR, en vérifiant
en méme temps, que chaque CCR cispese des documents ét;_p
blis & son rnem, au nom des UCP et au nom des coabiratives

qui leur sont affectées.

Elle répartit i1'argent (gue lui a remis la BNDS) entre
1es COR; 1le montant du finsrcement pour chague CCR res-
sort du mod . COM/h1 établi & son nom.

glle remet & chague COR: ‘

15 montant du financement}

coM/A1 (en 3 exemplairec) établi au now du

. dEB mod.
CCR;
. les mocd .« COM/h1 (en 3 exemplaires) étzblis av anom
des UCP affectés au COR$ ,
o LS mod COM/h1 (en 3 exemplaires} &tablis an won des
affectées aux ucPe, ies

coopératives



COR

uce

6-40

6-5-

6.6

6-7-

6.8.

6.9

6.10'

|
o]
|

11 appose 5@ signature et son cachet sur le troisiéme exempl

: -leur: ] ” . % iplal

re (couleur: noir) du mod. coM/A1, établi & son nom, iwﬁlcie 1z

date et rend le document & 1a GR. A la suite de cette oaéf;t' -
te operation

o ca dé "
la Q“ ce décharge de s2 responsabilite, en ce qui concer 1z
remise des fondss e =8

1targent (que 1ui a remis la GR) entre les UCF;

Ll répartit
du financement pour chaque UCP ressort du med

1e montant
COM/A1 atabli 3% son noOMe

11 remet 3 chagque UcP :
t du financement;

1le montan
le mod. COM/A1 (en 3 exemplaires) établi au nom de 1'0CP;

COM/@1 (eg 3 exemplaires) ¢tablis au nom des coopé—

les mod.
tes 2 1'UCP.

ratives affect

11 appos® sa signature et son cachet sur le troisiéme exemplai-
re (couleur: poir) du mod. COM/AT &tabli & son nom, indiqﬁepla
date et rend 1€ document au COR. A la suite de cette opération
1e COR s€ déchargde de sa responsabilité, en ce qui conéerne la’

11 répartit 11argent (que lui a remis le COR) entre les coopé-
rativess e montant ?u flpancement pour chaque coopérative Tres-
ot du mod. coM/AT zrapli au nom de 1a coopérative.

rargent qui s€ trouve dans 1a caisse de la ©ooO-

g tout 1
rend ggalement 1e remboursement en espéces);
?

1L repren
(qui comP

pérative

t au président de la coopérative @

11 reme
le montant du pinancements;
Le: mods con/A’ (en 3 exemplaiTES) &tabli au nom de la coopé—
rative;

rtun'(flnancement excessif ou inutile) il ef-

151 le Ju = OPPO .
fectue 2 gsi une reprise partielle ou totale du montant du fi-
e tellé corte qué dans la caisse de la coopérative

1argent POUL raire face aux nécessités de

nancement =
R FESter ne i s :
ation suivante.

ne dolt : :
la semaine de commerC1a115
a case ''Recu des fonds sepphe® da mod

t enregistrer dans 1
ééMd/E'(en cri£eres 0, s littres) le montant global de
Lp, FERS s £onds (2 savoir: SO de de caisse et réduction even
ruelle€ f1 apncement/« .
N.E On e apa.s 392933 $Odl€1?r 1e chiffre indiquant le finance
. ments qui est Preflmprlme au moyen de l'ordinateur dans l-_
i 4, de remise 47 ponds" du mod. COM/AT. a




Peseur et
Président

UCP

6'11.

6.72,

6.13.

6.14.

-9 -

Ils apposent leur signature et le cachet de la coopérative
sur les trois exemplaires du mod. COM/A1 établi au nom de
la coopérative aprés avoir contrdlé le caractére régulier
des opérations, et ils indiquent la date. A la suite de get
te opération, la coopérative prend l'entiére responsabilité
pour ce qui a trait:

., aux déclarations concernant la commercialisation et le

remboursement des dettes;
aux fonds recgus a titre de financement;

en méme temps que 1'UCP se décharge de sa responsabilité.

I1 appose sa signature et son cachet sur les trois exemplai
res du document indiqué au point 6.71. A la suite de cette
opération il prend l'entiére responsabilité pour ce qui a
trait aux fonds repris a la coopérative, en méme temps que
la coopérative se décharge de sa responsabilité.

I1 remet le troisiéme exemplaire (couleur: noir) au Prési-
dent de la Coopérative,

Remarque: On doit rédiger le document d'une fagon trés pré
cise: il ne doit présenter aucune rature ou altération des
données. En ce qui concerne le montant indiqué dans la ca-
se "Recu des fonds repris", chaque altération annulle le

caractére légal du document; ce dernier n'est plus valable
en tant que recu., Les intéressés ont le droit de refuser

tout document altéré, incomplet ou douteux, en ce qui con-

cerne certaines données prévues dans le document.

Il amméne:

lec fonds éventuellement récupérés;

lee deux exemplaires du mod. COM/A1 établis au nom de
la coopérative (le 3&me est gardé par le Président -

voir point n° 6.13.);

1a "Récapitulation Individuelle" & la semaine (mod. COM/

04);

. les "Modification de la liste des Adhérents" (mod. REC/05)
éventuellement rédigées;

les deux exemplaires du mod, COM/%1, établis & son nom
(1e 3éme est gardé par le COR -voir point By T )«

TR P
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OulDe _HELJE;les mémes opérations pour chaque coopérative qul
lui est affectée.

7. — Opération: REMISE DES DOCUMENTS ET RESTITUTION DE FONDS.

ucp 7.1. Il se rend auprés dy COR, dans le but de faire le compte -
rendu de son activité, sur présentation des documents

(voir liste au point 6.14.).

7.2. Il rédige, sur la base des mod. COM/A1 établis au nom
des coopératives, les deux exemplaires du mod. COM/A1,
établis & son nom; il doit notamment:

case Achats: inscrire le total global (en Kgs.) des
achats; on obtiendra ce total?nadditionnant les va-
leurs enregistrées dans la case correspopdante des
Mod. COM/A1 établis au nom des coopératives;

Case Remboursement en Nature: inscrire le total glo

bal (eans.) des remboursements en nature; on obtiendra.
ce total en additionnant les valeurs enregistrées

dans la case correspondante des mod. COM/AT, établis

au nom des coopératives;

Case Remboursement €en Espéce:s: inscrire le total 7lo
bal (en Frs. CFA) des Remboursemenis en mepices: on
obtiendra ce total, en addi.tionnant les valcurs en-
registrées dans la case correspondante des mod.
COM/A1, établis au nom dess coopératives;

Case Prévision d'Achats pour la semaine suivante;
Tnscrire les prévisions globales d'achats, (en Ton-
nes) (dont le financement aura lieu lors du prochai
ne passage de 1'UCP); on wbtiendra ce total, en ad-
ditionnant les valeurs dans la case correspondante
des mod. COM/h1 établis au nom des coopératives;

Case Recu des Fonds Répris: inscrire le montant glo
bal (en chiffres et toutes lettres) des fonds repris;
on obtiendra ce total, e additionnant les valeurs
enregistrées dans la case correspondante des mod.
coM/A1 établis au nom de:s coopératives.

sa signature et son cachet et indique la date.

7+3. ApPpPOSE

7eda Remet au COR:

Jles fonds éventuellement repris aux coopératives;

le 1ler et le 2éme exemp laire des mod. COM/A1 établis
au nom des coopératives ;

r et le 2¢me exemplaire -dw mod. CO:/A1 établi -

10 essnf was

le e
A son nom.



I1 contrdle et vérifie la rédaction du mod, COM/A1 établi
au nom de 1'UCP, se rapportant aux mod. COM/A1 établis au
nom des coopératives,

I1 appose sa signature et son cachet sur les deux exemplaires
du document méme et remet & 1'UCP le 2éme exemplaire (couleur:
bleu), en gardant le premier, A la suite de cette opération,
il prend l'entiére responsabilité pour ce qui a trait aux
fonds que lui a remis 1'UCP (fonds repris aux coopératives),
en méme temps que L1'UCP se décharge de sa responsabilité,

I1 remet & 1'UCP le deuxiéme exemplaire (couleur: bleu) des
mod . COM/%1 établis au nom des coopératives, en gardant le
premier.

I1 exécute les mémes opérations pour chaque UCP qui lui est
affecté,

Il se rend a la GR, avec

. les fonds qu'ont remis éventuellement les UCP;

. le premier exemplaire (couleur: sépia) des mod. CONV%1
établis au nom des UCP (le deuxiéme est dans les mains de
1'UCP voir point 7.6.- le 3éme est dans ses mains a titre
de recu voir point 6.7.);

. le premier exemplaire (couleur: sépia) des mod. COM/A1
établis au nom des coopératives (2éme exemplaire & 1'UCP
voir point 7.7. - le 3&me ex. a4 la coopérative);

. le ler et le 2&me exemplaire du mod. CGM/AT établi & son
nom (1e 3éme exemplaire est dans les mains de la GR voir

point 6.4.).

I1 fait le compte-rendu de son activité, sur présentation
des documents indiqués au point 7.9.

I1 rédige, sur la bace des mod. COM/h?, établis au nom des
UCP, les deux exemplaires du mod. COM/AT établi & son nom,
il doit notamment :

. Case Achats: inscrire le total global (en Kgs) des achats;
ce total sera obtenu, en additionnant les valeurs enregistrées
dans la case correspondante des mod. COM/A1 établis au nam
des UCP;

. (ase Remboursement en Nature: inscrire le total global (en Kgs.)
des remboursements en nature; ce total sera obtenu, en addition
nant les valeurs enregistrées dans la case correspondante des
mod. COM/A1 établis au nom des UCP;

+ Case Remboursement en Bspéces: inscrire le total global (en
Frs. CFA) des remboursements en espéces; ce total sera obtenu,
en additionnant les valeurs enregistrées dans la case correspon
dante des mod, COM/A1 établis au nom des UCP: -




7.14,

74515
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. Case Prévision d'Achat pour la semaine suivante: inscrire
les prévisions globales d'achat (en Tonnes); ce total sera
obtenu, en additionnant les valeurs enregistrées dans la
case correspondante des mod. COM/A1 établis au nom des UCP;

. Case Recu des Fonds Repris: inscrire le montant global (en
chiffres et en toutes lettres) des fonds repris; ce total
sera obtenu, en additionnant les valeurs enregistrées dans
la case correspondante des mod. COM/A1 établis au nom des
UCP.

‘I1" appose sa signature et son cachet sur lecs deux exemplaires

du document et indique la date.
I1 remet a la GR :

. les fonds repris (qui lui ont été remis par les UCP);

. le premier exemplaire (couleur: sépia) des mod, COM/h1
établis au nom des coopératives;

. le premier exemplaire (couleur: sépia) des mod. comyh1
établis au nom des UCP;

. le ler et le 2éme exemplaire du mod. COM/A1 établi & son
nom.

Elle contr8le et vérifie la rédaction du mod. COM/A1 établi
au nom du COR, se rapportant aux mod. COM/A1 éteblis au nom
des UCP.

Elle appose sa signature et son cachet sur les deux exemplai
res du document méme. A la suite de cette opération elle
prend l'entiére responsabilité pour ce qui a trait aux fmds
repris aux coopératives, en méme temps que le COR se décharge

.de sa responsabilité.

Elle remet au COR le 2éme exemplaire (couleur: bleu) du docu-
ment.

Elle remet au COR le 2éme exemplaire (couleur: bleu) des mod.
COM/h1 établis au nom des UCP en gardant le premier.

Elle exécute les mémes opérations pour chaque COR qui lui
est affecté.

Elle rédige, sur la base des mod. COM/A1, établis au nom des
COR, les déux exemplaires du mod. COM/A1 établis a son nam, ‘el
le doit notamment : "

Case Achats: inscrire le total global (en Kgs.) des achats,

ce total sera obtenu en additionnant les valeurs enregistrées
dans la case correspondante des mod. COM/A1 établis au nom des
COR; )

18 gesll e
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SITUATION DE L’ADHERENT

(Arachide)
SITUATION ENDETTEMENT
GLOBAL ECHEANCE 31-12-71
REMBOURSEMENTS COMMERCIALISATION
DATE NATURE ESPECES DATE VENTE (Kg) MONTANT_PAYE
Total
Total
Total
i
Total
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Total
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—
Total
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Total G
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Total
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COOPERATEUR

SITUATION

ENDETTEMENT

GLOBAL

ECHEANCE 31-12-71

REMBOURSEMENTS

COMMERCIALISATION

DATE

NATURE

ESPECES

DATE
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Total

Total
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Total

Total

Total

Total

Total

Total

Total

Total
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Code Coop. |

COMMERCIALISATION USAGERS N¢ 084560

Coop. de

Date

Prénom et nom

Ventes (Kg)

Montant paye

Report

Total

Total

Total

Total

e et £

...........

TOTAL

DAKAR-CONTINU

N° 084560

RECAPITULATION INDIVIDUELLE A LA SEMAINE N

Coop. de Code
Code REMBOURSEMENTS L
: . Ventes (Kg) Montant payé
Adhérent . en.nature* ! » 9 pay
Report
TOTAL

Mod. COM/04
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CAMPAGNE DE COMMERClALlSATION DE LARACHIDE 1971-1972

", Prévision

O.N.C.A.D
DIR. GEN.
code
- x
SITUATION DE COMMERCIALISATION U
AU DERNIER RELEVE RECU REC
FONDS RECUS _ REABOURSEMENT EN ESPECES § VALEUR DES ACHATS REPRISE DE FONDS _ T DE DES FONDS RKEPRIS
S e e —=--YE DE CAISSE y
TR REMISE DES FONDS
REMBOURSEMENT NATURE (Val) REMBOURSEMENT ESPECES TOTAL REMBOURSEMENT ECHEANCE 31-12 | RESTE A mp
e | === A REMBOURSER = ST TR
== POUR F.NANCEMENT
ST IRRRE e} FXEEAR == iupws st e s
% R bours. \'—-——__.__ en chiffres
et RE “D-eli‘?liﬁﬂlss A JOUR PR EEMONEANTE= —_ ——
550 0 ) enllbtiazlatives T

ACHATS DECLARES (Kg) REMBOURSEMENT NATURE TOTAL DES APPORTS
4——___“"\———_——— de F. CFA
4/'.\’\——
m—

e son conten

SITUATION DES OPERATIONS A LA SEMAINE
ACHATS REMBOURSEMENT REMBO = SrCTan
e — EN NATUR:= EQAN L%%%%ﬁg'\” cOLDE D= CAISE &urri“;sé?nna_d'achats
= PR = - — = B, Ine suivante
g ] Pateledes i o N

Cachet et signature de

es d
ge falsificd

tion.
Cachet et signature de

Les si i
gnataires de ce document sont considérés comme responsabl
et fer idai s
ont solidairement I'objet de poursuites en cas d'erreur ou




